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توجيهات القسم  
الذي له علاقة  

 لطلب: با

 

 
 

  توقيعه   اسم رئيس قسم
 

إعتماد إدارة  
 الشركة 

 

 

 الاســــــم
Name 

 المسمي الوظيفي  
Job Title 

 

 الرقم الوظيفي 
Employee No 

 المشروع 
Project 

 

 عدد الايام 
Stay period 

 ال  –الفترة السفر من  
Travel Period from-to 

 العدد المسافرين 
No. of Traveler 

 وجهة السفر 
Travel Destination 

    

 رحلة العمل الغرض عن  
Purpose of Travel 

 

 

 

 

 توقيع مقدم الطلب 
Signature of  requester 

 جوال رقم   
Mobile No 
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 Nameالاسم /  .Sr. No م. /

  

  

  

  


