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 الموظف  اســــــم
Employee 
Name  

  الوظيفة مسمى     
Employee Position 

 

 الرقم الوظيفي 
Employee No    

 الحال  المشروع
Current 
Project 

 المحول اليه  شروعالم 
 Project to Transfer  

 

 نقل ال  سبب
Reason for transfer 

Position Vacant الشاغر المنصب     Leave Coverage   اجازه بديل      Promotion الترقية  

 
 

 اخرى
Others 

 

توجيهات رئيس  
قسم الجهة المقدم  

 لها الطلب: 

 

 
 

  توقيعه   اسم رئيس قسم
 

  مكتبتوجيهات 
  المشاريع ادارة

 

  توقيعه   الاسم

Approve   معتمد     Disapprove   مرفوض    Hold معلق   

توجيهات القسم  
الذي له علاقة  

 لطلب: با

 

 
 

  توقيعه   اسم رئيس قسم
 

إعتماد إدارة  
 الشركة 

 

 


