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  المسمي الوظيفي   الاســــــم
  رقم الجوال   الجنســــــــية

  نوع الطلب    الرقم الوظيفي   
  توقيع الموظف   شخصى اليميل لإا

  توقيع مدير المشروع   توقيع المدير المباشر 
 

 

 تم إستلام العهد الموضحة أدناه من الموظف:    
 1 )    (   دعد                         جهاز كمبيوتر نوع:   2 )    (  عدد                      طابعة نوع ورقم:       

 3 (      )    عدد                        جهاز لابتوب نوع:    4 )    (  كاميرات نوع ورقم:                        عدد 
 5 )    (  عدد                         ماسح ضوئي نوع:    6                :        ىأجهزة أخر 

 7 بطاقة تعريف الموظف  8 كل المعدات والأوراق المكتبية تم تسليمها 

 

 إدارة الحركة: 
 1  بتاريخ:                     نوع:                        موديل :                     تم إستلام سيارة الشركة رقم: 

 2 التوقيع:                                                                    اسم المستلم:  
 3 تقرير مسئول الحركة:  

 

 إدارة شؤون الموظفين : 
 الموقف من سلف الموظف  
 مستحقات الموظف المالية  

 والأجور  المرتبات مسؤول   التوقيع   
 

 
 
 

 إسم المستلم   توقيعه   توقيع مسئول العهد  

 مدير الإدارة  التوقيع   

 : ادارة تقنية المعلومات
 الايميل  تم التعطيل   لا يوجد 
 الحساب في انظمة الشركة  تم التعطيل   لا يوجد 
 البصمة  تم التعطيل   لا يوجد 

 االتوقيع  

 : اعتماد
 الإسم   التوقيع   


