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  مباشرة بعد الإجازة    مباشرة موظف جديد

 
 التاريخ 
Date 

 
 سم الموظفا

Employee’s name 

 
 الرقم الوظيفي

Employee No. 

 الوظيفة 
Position 

 
 / المشروع لقسما

Unit/project 

 
 توقيع الموظف

Employee’s Signature 
 

 الاجازة بعد الفعلي باشرةتاريخ الم
Actual Joining Date 

 

 التوقيع 
Signature 

 المدير المباشر 
Direct Manager 

 

HR Department إدارة الموارد البشرية 

 التوقيع 
Signature 

 
 الاسم

Name 
 

  
 تاريخال

Date 
 

 
HR & Administration  Department 
Manager approval الشئون الإداريةدير إدارة الموارد البشرية و اعتماد م 

 التوقيع 
Signature 

 الاسم 
Name 

 
 تاريخال  

Date 
 


